
 

Regional Sucre/ Centro de la Innovación, la Tecnología y los Servicios 
Calle 25B No. 31-260, Sincelejo. - PBX 57 601 5461500 

G
D

-F
-0

11
 V

.0
10

 

70-1040 
 
Sincelejo,  

Señor 
JOHN MARIO ACUÑA 
Coordinador Administrativo y Financiero  
Centro de la Innovación, la Tecnología y los Servicios 
Km 5 Vía a Sampués 
 
 
 

Asunto: Solicitud inicio de trámite de: Contratación Directa de Prestación 
de Servicios Personales Apoyo Administrativo.  

 
Por medio de la presente, se solicita dar inicio al trámite de contratación para: Prestar 
servicios personales de apoyo para diseñar, promover y ejecutar acciones orientadas a la 
prevención de enfermedades transmisibles y no transmisibles, así como al fomento de 
hábitos de vida saludable, dirigidas a los aprendices del Centro de Formación, en 
concordancia con el Plan Nacional Integral de Bienestar al Aprendiz. 
 
Para el efecto se anexan los siguientes documentos los cuales hacen parte del proceso: 
 

1. Hoja de Vida Sigep II del posible contratista.  
2. Estudios Previos.  
3. Verificación del Plan Anual de Adquisiciones (Pantallazo del PAA aprobado por la entidad).  
4. Certificado de Disponibilidad Presupuestal – CDP. 
5. Certificado de Inexistencia de Personal de Planta expedido por el Director Regional.  
6. Matriz de riesgo 
7. Plantilla de Información para publicación del contrato.  

 
 
 

Lo anterior se solicita dando cumplimiento a lo establecido en el manual de contratación de la 
entidad actualizado el 26 de septiembre de 2025.  
 
Cordialmente, 
 
 
 

FERLEY RAMOS GELIZ 
Coordinador de Formación Profesional 

 


